
Tabel: 1 Perbedaan Jenis Dokumen pemerintah Desa dan Jenis Dokumen Rukun Tetangga yang diarsipkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sumber: Hasil Olah Peneliti, 2024 

 

No Pemerintah Desa Rukun Tetangga (RT) 

1. Buku administrasi umum Buku Catatan Kejadian 

2. Buku administrasi keuangan desa  Buku Daftar Keputusan 

3. Buku administrasi penduduk Buku Data Induk Penduduk Rukun Tetangga 

4. Buku administrasi pembangunan Buku Data Mutasi Penduduk 

5. Arsip mutasi penduduk 
Buku Data Penduduk Tinggal Sementara 

atau Musiman 

6. Arsip monografi desa Buku Data Pengurus Rukun Tetangga 

7. 
Dokumen pengelolaan administrasi 

kepegawaian 
Buku Data Register Kartu Tanda Penduduk 

8. 
Dokumen penganggaran kegiatan 

oleh kantor desa 
Buku Register Surat Masuk dan Keluar  

9. 
Laporan pertanggungjawaban Kepala 

Desa  
Buku Ekspedisi Surat 


